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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«ГОРОД БАЛЕЙ» ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«14» марта  2018 год






  
№ 194
г. Балей

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство»

( в редакции Постановления от 20 апреля 2018 № 348)
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации и представлении государственных и муниципальных услуг», пунктом 20 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года

 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения «Город Балей» от 07 ноября 2011 № 320 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 27 Устава городского поселения «Город Балей», администрация городского поселения «Город Балей»  постановляю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство».
2. Признать утратившим силу постановление администрации городского поселения «Город Балей» от  27.08.2012 г. за № 194 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство».
          3. Настоящее Постановление  разместить на официальном сайте городского поселения «Город Балей» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

          4.Настоящее Постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.  

                         Глава 

городского поселения «Город Балей»                                       Л.Т. Заверуха

	
	УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

городского поселения «Город Балей» 

от «14» марта 2018 г. № 194  




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 по предоставлению муниципальной услуги 

 «Продление срока действия разрешения на строительство»
( в редакции Постановления от 20 апреля 2018 № 348)

1. Общие  сведения.

1.1. Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения»  (далее - муниципальная услуга).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления;

Уставом городского поселения «город Балей»;
1.3. Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией городского поселения «Город Балей» 

Исполнитель - отдел ЖКХ и строительства администрации городского поселения «Город Балей» (далее также – отдел). 

Предусмотрено предоставление, муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг без участия заявителя, в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

(п.1.3. в редакции Постановления от 20 апреля 2018 № 348) 

1.4.  Место нахождения отдела: г. Балей, ул. Советская, д.24, каб. 29.

Почтовый адрес: 673450, Забайкальский край, Балейский район, г. Балей, ул. Советская, 24.

Контактные телефоны: 8(30232)5-12-59

Сайт Администрации: http://городбалей.рф/

Электронный адрес в сети «Интернет»: adm-gorod-baley@yandex.ru;

Место нахождение Балейского филиала КГАУ «МФЦ Забайкальского края»: Забайкальский край, Балейский район, г. Балей, ул. Погодаева, 64

Телефон КГАУ «МФЦ Забайкальского края»: 8(30232) 5-15-24, 8(30232) 5-15-44; 8-800-234-0175 (бесплатная линия)

Сайт  КГАУ «МФЦ Забайкальского края»: http://www.mfc-chita.ru/»
(п.1.4. в редакции Постановления от 20 апреля 2018 № 348) 

1.5. График (режим) работы Отдела: 

понедельник – четверг c 8-30 час. до 17-45 час. 

Пятница с 8-30 час. до 16-30 час.; 

перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час.; 

выходной суббота, воскресенье.

График работы МФЦ: 

Понедельник, среда, четверг – с 08 ч. 00 мин. до 17 ч 00 мин. без перерыва;

Вторник –  с 08ч 00мин. до 20 ч. 00 мин. без перерыва

Пятница –  с 08ч 00мин. до 14 ч. 00 мин. без перерыва

суббота, воскресенье: выходные дни.
(п.1.5. в редакции Постановления от 20 апреля 2018 № 348) 

1.6. При предоставлении муниципальной услуги отдел взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Забайкальского края, органами местного самоуправления муниципальных образований, юридическими и физическими лицами.

1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги являются продление застройщику срока действия разрешения на строительство либо отказ в его продлении с указанием причин отказа.

1.8. Срок исполнения муниципальной услуги составляет 10 дней со дня получения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

1.9.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.10. Предоставление муниципальной, осуществляется в здании администрации.

1.11. На официальном сайте Администрации и МФЦ, на информационном стенде размещается текст Регламента.

Текст Регламента печатается шрифтом черного цвета машинописным способом или с применением компьютерной техники. При использовании компьютерной техники применяется текстовый редактор Word for Windows версии 6.0 и выше, шрифт «Times New Roman» размером 14.
(Абзац 1, п.1.11. в редакции Постановления от 20 апреля 2018 № 348)
2. Административные процедуры

2.1. Описание последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство;

рассмотрение документов;

выдача застройщику разрешения о продлении срока действия  разрешения на строительство  либо письма об отказе в его продлении с указанием причин отказа;

2.2. Прием и регистрация заявлений о продлении срока действия разрешений на строительство

2.2.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является поступление в Администрацию городского поселения «Город Балей» ( далее администрацию) заявления произвольной  формы о  продлении срока действия разрешения на строительство не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения. В заявлении застройщиком должны быть указаны причины, по которым требуется продление срока действия разрешения на строительство. 

2.2.2. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство представляется заявителем (застройщиком либо его уполномоченным представителем) лично в  Общий отдел Администрации,  или направляется по почте с описью вложений в адрес Администрации.

К заявлению о продлении срока действия разрешения на строительство  прилагается разрешение на строительство.
К заявлению могут быть приложены документы, указывающие на причины продления срока действия разрешения на строительство. 

Заявление заверяется подписью и печатью заявителя.

В случае подачи заявления физическим лицом заявление заверяется его подписью.

2.2.4. Специалист Общего отдела Администрации, регистрирует заявление в установленном порядке. Копию заявления с отметкой о регистрации передает заявителю.

2.2.5. Срок выполнения указанных в пункте 2.2.4 настоящего подраздела действий не должен превышать 30 минут.

2.2.6. Зарегистрированное в установленном порядке заявление передаются Главе городского поселения «Город Балей» на визирование в соответствии с правилами ведения делопроизводства.

Срок визирования заявления Главой городского поселения «Город Балей» не должен превышать 2 рабочих дня.

2.2.7. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является передача заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и прилагаемых к нему документов Главе городского поселения «Город Балей»
2.3. Рассмотрение документов

2.3.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является поступление заявления о продлении срока действия разрешения на строительство с визой Главы городского поселения «Город Балей» и прилагаемых к нему документов в отдел капитального строительства и ЖКХ.

 Специалист отдела, ответственный за выдачу разрешений на строительство:

1) изучает имеющиеся материалы на период выдачи разрешения на строительство и условия, оговоренные в разрешении на строительство по рассматриваемому объекту;

2) по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, продляет срок действия разрешения на строительство на выданном ранее разрешении на строительство с учетом срока указанного в заявлении и степени готовности объекта.

2.3.3. Заявителю отказывается в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.  

2.3.4. Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство может быть обжалован в суд.

2.3.5. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

2.3.6. Проект письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство представляются Главе городского поселения «Город Балей» для подписания не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.3.8. Срок выполнения административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, не должен превышать 6 дней со дня поступления в отдел заявления с визой Главы  городского поселения «Город Балей».

2.3.9. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе,  является продление срока действия разрешения на строительство или отказ в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа.

2.4. Выдача застройщику разрешения на строительство после продления срока действия либо письма об  отказе в его продлении.

2.4.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является продление срока действия разрешения на строительства специалистом отдела, ответственным за выдачу разрешения на строительство подписанием  письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

2.4.2. Специалист отдела, ответственный за выдачу разрешений на строительство:

1) делает запись в журнале регистрации выданных разрешений на строительство о продлении срока действия разрешения на строительство или в отказе продления срока действия разрешения на строительство и информирует застройщика о принятом решении по телефону при условии, что в заявлении на выдачу разрешения на строительство указан контактный телефон.  Максимальный срок выполнения указанного действия составляет не более 1 дня с момента поступления подписанных документов в отдел;

2) выдает застройщику  разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или передает письмо об отказе в продлении срока действия  разрешения на строительство при личном обращении застройщика либо обеспечивает отправку указанного письма почтой. Факт выдачи разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия застройщику подтверждается подписью застройщика во втором экземпляре разрешения на строительство, либо квитанцией о почтовом отправлении, прилагаемой ко второму экземпляру указанного разрешения;

Максимальный срок выполнения действий, указанных в подпункте 2 настоящего пункта, составляет 1 день.

2.4.3. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является выдача застройщику разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или письма об отказе в его продлении с указанием причин отказа.

3. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

3.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной функции осуществляется  ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей и принятие по ним решений.

3.2. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями федерального и краевого законодательства.

3.3. В ходе проверок проверяется соблюдение и исполнение положений настоящего Административного регламента, полнота и качество предоставления муниципальной услуги.

3.4. Периодичность проведения проверок устанавливается Главой городского поселения «Город Балей» и может носить плановый и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с законодательством.

4. Порядок обжалования  действий (бездействия)  должностных  лиц,  а также принимаемых ими решений при предоставлении  муниципальной услуги

4.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела или Администрации, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы во внесудебном и судебном порядке.

4.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов  отдела или Администрации определяется действующим законодательством.

4.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Продление срока действия 

разрешения на строительство 

БЛОК-СХЕМА

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство»

	Прием заявлений и документов

	Регистрация заявления и документов

	Передача заявления и документов с визой руководителя администрации 

в  Отдел

	Проверка наличия и правильности оформления документов ответственным исполнителем

	
	Нет
	
	
	Да
	
	

	Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Предоставление 

муниципальной услуги

	
	
	
	Уведомление заявителя

	
	
	


Приложение 2

к Административному регламенту 

по предоставления муниципальной услуги 

«Продление срока действия 

разрешения на строительство
»  

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Руководителю  администрации

                          Городского поселения «Город Балей»
ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении разрешения на строительство

                              от кого: ____________________________________

                                         (наименование юридического лица

                              _____________________________________________

                                    (индивидуального предпринимателя),

                                              планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;

                              _____________________________________________

                                    ИНН; юридический, электронный  и почтовый адреса;

                              _____________________________________________

                                      Ф.И.О. руководителя; телефон;

    Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию,  капитальный  ремонт) от "___" ____________ г. N _____, срок действия которого установлен до "___" ____________ 20___ г. наименование объекта _________

_________________________________________________________________________________________________

                                



(указать наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________

                                   




(город, район, улица, номер участка)

площадью ___________________ кв. м, кадастровый N _________________________________________________

на срок до "___" ____________ 20__ г.

В связи с тем, что: _________________________________________________________________________________________________                      




 (причины невыполнения условия об окончании срока

            




 строительства объекта капитального строительства)

    Состояние объекта:

	Виды работ
	Процент выполнения
	Примечание

	Земляные работы
	
	

	Фундамент
	
	

	Каркас
	
	

	Специальные внутренние работы
	
	

	Инженерные сети
	
	

	Благоустройство территории
	
	


    Приложения:

    1. Копия проекта организации строительства с внесенными  изменениями  в части продолжительности строительства.

    2. Согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок.

    3. Оригинал разрешения на строительство.

   _____________        ________________________
____________

        (должность)                                 (подпись)                                  (Фамилия И.О.)

